
Petunjuk Penggunaan Layanan KGB

Pemerintah Kabupaten Kuantan Singingi
Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan

https://smart.kuansing.go.id



Layanan Kepegawaian > Kenaikan Gaji Berkala



Layanan Kepegawaian > KGB Saya Tambah Data

NIP ybs

Pilih :

KGB Baru = Pertama kali 

mengajukan KGB

KGB Lanjutan = ybs sudah

pernah mengajukan KGB



Batal

Pilih Jenis KGB

Pengajuan KGB

Klik untuk melampirkan

berkasnya
Simpan Draf

Setting Tanggal

KGB Terakhir



Wajib dilampirkan

Catatan :

1. Pengajuan KGB wajib melampirkan persyaratan yang ditentukan jika:

• KGB Pertama/Baru hanya melampirkan SK CPNS, sedangkan

• KGB Lanjutan wajib melampirkan SK KGB Terakhir dan SK Pangkat Terakhir, dan jika ada (opsional) silahkan lampirkan 

juga SK PMK, SK Jabatan Terakhir dan/atau SK Mutasi

2. Berkas yang dilampirkan pada pengajuan KGB adalah berkas yang sudah diunggah pada menu Arsip Dokumen, jika 

berkas belum diunggah pada Arsip Dokumen, silahkan unggah pada menu tersebut dengan ketentuan:

• berkas yang dipindai (scan) adalah dokumen ASLI, hasil pindai tidak terpotong, terbaca jelas dan tidak buram/blur

• boleh memindai dengan menggunakan Smartphone, maksimal 2 MB dalam ekstensi .pdf

• tata cara mengunggah silahkan pahami petunjuk penggunaan pada lembar Arsip Dokumen. 

Pengajuan KGB

Opsional



Klik untuk memilih

berkas

Pengajuan KGB

Berkas yg telah

diunggah melalui Menu 

Arsip Dokumen

Berkas tersebut telah diverifikasi, jika belum diverifikasi

oleh Verifikator BKPP. Abaikan saja, verifikator akan

segera memverifikasinya.



Pengajuan KGB

Berkas berhasil dilampirkan
Batal

Simpan Draf



Pengajuan KGB

Berkas berhasil diunggah

Edit Pengajuan KGBKlik Kirim ke Verifikator untuk

mengajukan KGB

Berkas yg akan dikirim, 

silahkan klik tanda check list

Proses KGB masuk ke inbox 

Verifikator BKPP



Arsip Dokumen > Semua Arsip



Arsip Dokumen > Semua Arsip

Tambah Dokumen

yg akan diunggah

Klik untuk memilih

dokumen



Simpan untuk dokumen

yg telah dipilih

Pilih file yg dituju




